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Inleiding

Dit BPV kompas geeft antwoorden op de meeste vragen rondom de Beroepspraktijk Vorming,
kortweg BPV genoemd. De informatie is bedoeld voor de BOL (Beroeps opleidende) opleidingen van
Zorg en Welzijn. Gedurende de opleiding neemt de BPV een belangrijke plaats in. Je draait voor een
bepaalde periode mee in een bedrijf en ervaart hoe er in de praktijk gewerkt wordt. De BPV vindt
plaats in een erkend leerbedrijf. Dat wil zeggen dat het bedrijf erkend is als leerbedrijf door SBB
(Samenwerkingsorganisatie beroepsonderwijs bedrijfsleven). Wij wensen je veel leer- en
werkplezier!

Studiejaar 2018-2021
Team Zorg en Welzijn, Noorderpoort Appingedam
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Hoe kom ik aan een BPV plaats en waar moet een BPV plaats aan voldoen?

In overleg met je BPV docent mag je zelf een BPVplaats zoeken. De BPV plaats moet dezelfde
erkenning hebben van s-bb als voor de opleiding die je volgt, namelijk hetzelfde crebonummer. Vraag
naar de erkenning van s-bb op de BPV plaats en zoek het zelf ook nog na op de website van s-bb bij
het bedrijvenregister.

Hoe zoek je een BPV plek?
Studenten kunnen zoeken op SBB ( www.s-bb.nl > studenten > stageplek vinden > stagemarkt )of
rechtstreeks op Stagemarkt (www.stagemarkt.nl ) let op: zoek op alle leerbedrijven. Via de

zoekvelden van Stagemarkt kun je zoeken naar een nieuwe BPV plaats of het BPV adres opzoeken.

e Je moet voor de opleiding in het 1° jaar 16 uur per week stage lopen.
Stagedagen: Maandag en dinsdag

e De BPV duurt 20 of 40 weken, een half of een heel schooljaar, ongeacht het aantal uren
wat je draait per week. Je kunt dus niet vroegtijdig stoppen, omdat je al voldoende uren
gemaakt hebt.

Bij 20 weken in het 1° jaar omvat je stage in ieder geval 320 uur.

Bij 40 weken in het 2¢ jaar omvat je stage in ieder geval 640 uur.

Soms valt er nog genoeg te leren op een BPV, dan is het mogelijk anderhalf jaar op de
BPV plaats te blijven. Dit is wel het maximum.

e Het is wenselijk dat een BPV plaats in een straal van 50 km rond Groningen ligt. Als een
BPV plaats verder weg is gaat het in overleg met domein BPV.

e Gedurende de opleiding moet je in minimaal twee verschillende organisaties een stage
gedaan hebben, met minimaal twee verschillende werksoorten. Bv. bij PW een BPV bij
een BSO en een BPV bij KDV. Bv. bij MZ een BPV bij ouderen en een BPV in de
psychiatrie.

e Je doet geen stage op een BPV adres in je eigen buurt of dorp.

e Je doet geen stage op een BPV adres waar familie, goede vrienden/bekenden/buren
cliént of begeleider zijn.
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Welke BPV plaatsen passen bij de opleiding Pedagogisch Werk?

Pedagogisch werk, niveau 3 (Crebonummer 25486)
e Kinderdagverblijf (KDV)

Buitenschoolse of naschoolse opvang (BSO)
Peuterspeelzaal (PSZ)

Naschoolse activiteiten (NSA of kinderwerk)
Basisschool

Gespecialiseerd pedagogisch medewerker, niveau 4
(crebonummer 25484)

e Kinderdagverblijf (KDV)

Buitenschoolse of naschoolse opvang (BSO)
Peuterspeelzaal (PSZ)

Naschoolse activiteiten (NSA of kinderwerk)
Basisschool

N~
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Welke BPV plaatsen passen bij de opleiding maatschappelijke zorg?

Begeleider gehandicaptenzorg, niveau 3 (crebonummer 25475)
e Wonen
e Dagbesteding
e Kinderen

Persoonlijk Begeleider Gehandicapten Zorg, niveau 4 (crebonummer 25477)
e Wonen
e Dagbesteding
e Gehandicapte kinderen
e Gehandicaptenzorg

Begeleider specifieke doelgroepen niveau 3 (crebonummer 25476)
e Wonen
e Dagbesteding
e Zorgboerderijen
e Quderenzorg

Persoonlijk Begeleider Specifieke Doelgroepen, niveau 4 (crebonummer 25478)
e Psychiatrie

Ouderenzorg

Verslavingszorg (maar vooral HBO)

Dak- en thuislozenopvang

Asielzoekers en vluchtelingenwerk
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Welke informatie is er over stages binnen Pedagogisch werk?

e De werktijden in de kindersector, vooral KDV, BSO en KW, kunnen variéren tussen 7.00u
en 19.00u ’s avonds. Je werkt niet meer dan 8 uur op een dag, met pauzes in eigen tijd. In
de BSO begin je vaak later op de dag. In de PSZ werk je meestal tussen 8.30u en 16.00u.

e Vaak wordt er een Verklaring Omtrent Gedrag (VOG) gevraagd voordat je start met de
BPV. Het aanvragen kost enige tijd, begin dus ruim voor aanvang van de BPV met de
aanvraag, maar maximaal 2 maanden voor aanvang van de BPV ( anders is de geldigheid
verlopen). De meeste BPV adressen vragen een ‘verklaring omtrent het gedrag’ (VOG) te
overleggen. VOG aanvragen worden door de BPV-instellingen verstrekt. BPV instellingen
in de kinderopvang dienen de kosten van de aanvraag te vergoeden (CAO Kinderopvang).
De aanvraag kinderopvang is in principe eenmalig tijdens de opleiding (DUO).

e In vakanties wordt er vaak meer van de kinderopvang gebruik gemaakt, omdat de
scholen dicht zijn. Er worden dan extra activiteiten voor de kinderen georganiseerd en dit
is erg leerzaam. Als je in de vakantie door gaat met je stage, mag je op andere momenten
vrije dagen opnemen. Overleg dit met je werkbegeleider. De PSZ heeft vakantie tijdens
de schoolvakanties. In de zomervakantie ben je vrij.

e Voor school is het minimum aantal BPV uren in het 1 jaar 8uur per week.

e Op de POK (Praktijkovereenkomst = contract tussen jou, de BPV en de opleiding) komt 8
uur te staan, de overige uren is in eigen tijd.

o Je werkt volgens het Pedagogisch Beleidsplan van de instelling. Je wordt hiervan op de
hoogte gesteld en geacht je aan deze uitgangspunten te houden.

e Binnen de kinderopvang zijn je cliénten niet alleen de kinderen, maar ook de ouders. Zij
zijn immers de vertegenwoordigers van de kinderen. Wees je hier bewust van.

e Bij een groot aantal organisaties ontvang je een stagevergoeding. Je kunt hier naar
vragen in je kennismaking- of sollicitatiegesprek.
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Welke informatie is er over stage binnen maatschappelijke zorg?

Maatschappelijke zorg stages zijn in het eerste jaar vooral in de ouderenzorg en in de
gehandicaptenzorg. Bij beide zijn de doelgroepen heel divers. Ook kun je bij beide
doelgroepen zowel in een woonvoorziening als op dagbesteding stage lopen. Als je zelf
een andere MZ plaats vindt, overleg je met je BPV docent of dat mogelijk is. Later in de
opleiding is het ook mogelijk om een BPV bij andere doelgroepen te vinden, bv.
psychiatrie.

Voor school is het minimum aantal BPV uren in het 1° jaar 8 uur per week

Op de POK (Praktijkovereenkomst = contract tussen jou, de BPV en de opleiding) komt 8
uur te staan, de overige uren is eigen tijd.

Vaak wordt er een Verklaring Omtrent Gedrag (VOG) gevraagd voordat je start met de
BPV. Het aanvragen kost enige tijd, begin dus ruim voor aanvang van de BPV met de
aanvraag, maar maximaal 2 maanden voor aanvang van de BPV ( anders is de geldigheid
verlopen). De meeste BPV adressen vragen een ‘verklaring omtrent het gedrag’ (VOG) te
overleggen. VOG aanvragen worden door de BPV-instellingen verstrekt. Een VOG
verkregen door het aanvraagformulier van de BPV instelling is alleen geldig gedurende de
BPV periode op deze instelling Het origineel wordt dan afgegeven. In enkele gevallen
worden de kosten dan vergoed door de BPV verlenende instelling

Bij een aantal MZ instellingen van grote organisaties ontvang je een stagevergoeding.
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e Een BPV in een woonvoorziening betekent vaak dat je onregelmatige diensten draait.
Immers je begeleidt de cliénten bij het wonen.
Je werktijden kunnen dan variéren van overdag tot 's avonds en in het weekend. Vraag
naar de regels hierover bij de kennismaking en bespreek je wensen.
Als je jonger bent dan 18 jaar, dan zijn er in de CAO regels hoe onregelmatig werk voor
jou ingeroosterd mag worden.

e Bij een BPV in een woonvoorziening begeleid je de cliénten bij het wonen. Er zijn cliénten
die, vanwege hun beperking, zichzelf niet goed kunnen verzorgen. Dan wordt het een
taak van jou om de cliénten hierin te ondersteunen. Dit kan betekenen dat je soms helpt
met wassen, toiletgang, voeding, etc. Je hoeft dit niet direct te kunnen, onder
begeleiding word je geleerd hoe je dit het beste kunt doen.

e Organisaties voor verstandelijk gehandicapten bieden meestal ook dagbesteding aan.
Deze stages zijn regelmatig, dus overdag van maandag tot vrijdag.

e Bij de meeste organisaties voor verstandelijk
gehandicapten wordt vereist dat je ingeént bent tegen
Hepatitis. In het begin van de opleiding wordt je een gratis
vaccinatieprogramma aangeboden. Mocht je deze kans
gemist hebben, dan betaal je de vaccinatie zelf of via de
ziektekostenverzekering. In enkele gevallen wordt het
vergoed door de BPV instelling.

o Letop!
Als je de opleiding persoonlijk begeleider specifieke
doelgroepen niveau 4 volgt, moeten de stages in leerjaar 2
en 3 een erkenning voor hebben. De erkenningen staan
aangegeven in het bedrijvenregister op https://www.s-
bb.nl
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Hoe gaat het zoeken naar een BPV plaats in leerjaar 1?

In het eerste jaar bereid jij je voor op de opleidingskeus en de BPV keus. Dit is opgenomen in het
programma van de opleiding.

Opleidingskeus:

Nadat je je in periode 1 hebt georiénteerd op de opleidingen en beroep, maak je een

keus voor de BPV die je wilt gaan doen. Dit bespreek je met je BPV docent.

v" Als je kiest voor BGZ/BSD/PBGZ/PBSD dan zoek je een BPV plaats in de ouderenzorg
of gehandicaptenzorg. Dit geldt voor zowel MZ3 als MZ4.

v Als je kiest voor PW3 dan zoek je een BPV plaats in een kinderdagverblijf,
peuterspeelzaal of BSO. Dit jaar mag het ook een basisschool zijn

v" Als je kiest voor PW4 dan krijg/zoek je een BPV plaats in een kinderdagverblijf,
peuterspeelzaal of BSO.

Het schrijven van een brief + CV

v" Zoek informatie over de BPV plaats op de website van het BPV adres,
v Schrijf een presentatiebrief of sollicitatiebrief

v" De brief laat je controleren door je BPV docent.

Contact met het BPV adres:

Wacht niet met het sturen van je brief, je BPV plaats kan dan naar iemand anders gaan.
Als je een kennismakingsbrief hebt gestuurd, bel je na enkele dagen het adres om een
afspraak voor een kennismakingsgesprek te maken.

Als je een sollicitatiebrief hebt gestuurd, wacht je tot ze je uitnodigen voor een gesprek.
Als het lang duurt voordat je opgeroepen wordt, bel je naar het adres om te vragen of ze
je brief ontvangen hebben en wanneer je ongeveer een uitnodiging voor een gesprek
kunt verwachten.

Let op: gebruik alleen je noorderpoortmail!

Sollicitatie- of kennismakingsgesprek:

v' bereid je goed voor!

v' Lees de website van de BPV instelling nog eens door, schrijf eventuele vragen op,
denk na over wat je wilt leren, etc.

v" Vergeet niet uit te zoeken hoe je bij het adres komt en zorg ervoor dat je op tijd bent.

v' Als je tijdens het gesprek iets niet begrijpt, vraag het na. Je kunt ook aantekeningen
maken.

v" Heb je na het gesprek nog vragen over een aantal zaken, dan kun je nog eens bellen
naar de BPV plaats of navraag doen bij je BPV docent.

v" Maak goede afspraken over het vervolg, bv. wanneer je wordt verwacht,bij wie je
moet zijn, welke formulieren je nog in moet leveren, etc.

v" Instellingen zoeken vaak naar informatie over jou op internet. Jij bent
verantwoordelijk voor wat ze vinden.
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e Terugkoppeling naar de BPV docent:
Word je niet aangenomen laat het je BPV docent dan zo snel mogelijk weten. Er wordt
dan in overleg met domein BPV naar een andere plaats gezocht. Als je bent aangenomen,
geef het dan ook door aan je BPV docent. Je houdt je BPV docent dus altijd op de
hoogte!!

e Begin op tijd met zoeken, er zijn veel mensen op zoek naar een BPV plaats! Bovendien
zijn er steeds minder BPV plaatsen. Bv. Je zoekt een BPV plaats voor september, dan
begin je te zoeken vanaf maart/april, zoek je een BPV plaats voor februari dan start je
met zoeken in oktober/november.

e Zorg en welzijn studenten uit leerjaar 1, 2 en 3 kunnen een stageplaats zoeken op
verschillende manieren:
v' Je spreekt je eigen netwerk aan
v" Je zoekt een vacature op www.stagemarkt.nl
v" Je kijkt op de site van https://www.s-bb.nl en zoekt in het bedrijvenregister naar
erkende leerbedrijven

e Heb je een BPV plaats gevonden, dan vul je het aanvraagformulier voor de POK in. Het
hebben van een POK is voorwaarde om de opleiding te kunnen volgen.

Tip: In het werkveld of doelgroep waar jouw voorkeur naar uitgaat, kun je het beste de 1¢
BPV en de laatste BPV doen. In de middelste BPV kun je dan stage lopen met een andere
doelgroep in een instelling met dezelfde erkenning.

11
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Ik doe een opleiding op niveau 4.

Bij de opleiding Pedagogisch Werk, niveau 4 kun je kiezen uit:
e Gespecialiseerd Pedagogisch Medewerker

Bij de opleiding Medewerker maatschappelijk zorg, niveau 4 kun je kiezen uit:
e MZ4 PBGZ
e MZ4 PBSD.

Er zijn minder BPV plaatsen voor MZ4 PBSD beschikbaar .Om MZ4 PBSD te kunnen doen, is het
echter wel een voorwaarde dat je een BPV plaats hebt die erkend is voor MZ4 PBSD .Dit geldt ook
voor alle BPV plaatsen vanaf leerjaar 2.Check dus altijd de erkenning!

Voor MZ4 PBSD geldt ook vaak dat een stagiair minimaal 18 jaar moet zijn, i.v.m. de kwetsbaarheid
van de doelgroep en de zwaarte van de problematiek. Als je op het moment van keuze stage loopt op
een BPV adres die geen erkenning heeft voor de opleiding die je wilt gaan doen, dan moet je zelf een
erkende BPV plaats zoeken. Wees je ervan bewust dat al je BPV plaatsen de juiste erkenning moet
hebben, terwijl er niet veel beschikbare plaatsen zijn.

Let op: Als je in het 2° of 3¢ leerjaar van uitstroomrichting wilt veranderen, kan dat consequenties
hebben voor de duur van je opleiding.

Check op de praktijkovereenkomst (POK) of je ingeschreven staat voor de juiste opleiding. Zo niet,
maak dit dan kenbaar aan je studieloopbaanbegeleider, zodat je gemuteerd wordt naar de juiste
opleiding.
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Zijn er tips voor het solliciteren?

e Hetis gebruikelijk om een sollicitatiebrief met cv te sturen naar een BPV plaats. Sommige
instellingen/organisaties willen dat je een sollicitatieformulier invult. Meestal staat dit
wel aangegeven op de website van de instelling. Telefonisch kun je ook vragen hoe ze
willen dat jij solliciteert.

e Llaatin je brief zien dat jij je verdiept hebt in de organisatie, doelgroep, etc. Meestal kun
je informatie vinden op de website.

o et op: gebruik alleen je noorderpoortmailadres!

OVERZICHT —
TEGENSTRLIDIGS BE”EN =

CV RECRUITER
WEI_ SOLLICITANT

ADVIESENS TWITTERFOTO
MEDIA

MOTIVATlEBRIE
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Als ik aangenomen ben op een BPV plaats, hoe gaat het dan verder?

e Als je een BPV plaats hebt, gaan we ervan uit dat je hier zorgvuldig mee omgaat.

e Als je geen gebruik gaat maken van de BPV plaats doordat je bijvoorbeeld een half jaar
gaat verlengen, gaat stoppen met de opleiding of een andere BPV plaats hebt gevonden,
dan laat je de BPV plaats weten dat je geen gebruik gaat maken van de plaats. Zij kunnen
dan een andere stagiair plaatsen.

¢ Je hebt een Praktijkovereenkomst (POK).
De POK is een contract tussen jou, de BPV plaats en de school. Na
ondertekening ben je ook verzekerd. Je krijgt het aanvraag formulier via
de BPV docent of je haalt het bij de frontoffice.
Regel je POK voor de aanvang van de BPV.
Nadat het aanvraagformulier is ingevuld lever je het formulier in bij de \
frontoffice. De werkbegeleider hoeft er nog niet op te staan. \ _ Pok
Daarna krijg je de officiéle POK in 3-voud toegestuurd en laat je de POK’s S
ondertekenen op het BPV adres. Met deze POK’s ga je naar de
frontoffice, dan tekent het Noorderpoort. Eén exemplaar is voor jezelf
en één stuurt de frontoffice naar de BPV plaats, één blijft op school.

e Je krijgt in een organisatie een werkbegeleider toegewezen. Deze werkbegeleider werkt
meestal bij je op de groep en ziet je regelmatig functioneren. Het kan wel zo zijn dat je
niet altijd met deze werkbegeleider werkt. Als je met andere collega’s werkt, dan dragen
zij hun bevindingen over aan de werkbegeleider. Met de werkbegeleider heb je
regelmatig gesprekken over je functioneren en je ontwikkeling, hiervoor plan je
begeleidingsgesprekken. Zie voor meer informatie de BPV wijzer.

e Vanuit school krijg je een BPV docent. Deze volgt je ontwikkeling op de BPV en heeft
gesprekken met jou en je werkbegeleider. Zie voor meer informatie de BPV gids.

e Je houdt je aanwezigheid op de BPV plaats bij. Hiervoor zit een aan- en
afwezigheidsregistratieformulier in de BPV wijzer. Elke periode lever je een kopie in bij je
BPV docent.

e Het is niet de bedoeling dat ouders of verwanten contact opnemen met het BPV adres,
met uitzondering van een ziekmelding. Contacten met het BPV adres lopen via de BPV
docent.
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Wanneer stopt de BPV?

e De BPV stopt als de termijn die op de Praktijkovereenkomst (POK) vermeld staat
afgelopen is. Meestal is dit na 40 weken. Mocht je nog 20 weken door willen gaan met de
BPV dan wordt dat altijd eerst besproken met het team, je werkbegeleider en jou zelf.

e De BPV stopt als je stopt met de opleiding. Dit gaat altijd in overleg met alle partijen.
e Je mag niet zelf de BPV tussendoor beéindigen. Dit kan pas als dit door alle partijen

akkoord is bevonden en nadat er onderzocht is of er geen andere mogelijkheden zijn om
de stage goed te vervolgen. De BPV docent vult een tussentijds beéindigingsformulier in.
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Heb ik schoolvakanties tijdens de BPV?

Als de BPV plaats geen schoolvakanties heeft, dan gaat het opnemen van vrije dagen in overleg,
meestal volgens de CAO van de organisatie waar je de BPV doet. Dit geldt ook voor feestdagen.

In een aantal organisaties worden er tijdens deze dagen extra activiteiten georganiseerd, dit zijn dan
juist goede leermomenten. Als je vrij wilt met de schoolvakanties overleg je dat met je
werkbegeleider of dat mogelijk is. In de zomervakantie ben je vrij. Omdat de school dicht is, is er dan
geen begeleiding vanuit school mogelijk.
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Wat doe ik als ik ziek ben?

Als je ziek bent op de BPV dagen moet je je altijd op de BPV afmelden, zoals daar is
afgesproken.

Als je langer ziek blijft, houd je contact met je werkbegeleider, zodat het op de BPV
bekend is hoe het met je gaat en hoe lang je denkt dat je ziek blijft.

Let op: je moet je ook ziekmelden op school en je BPV docent laten weten dat je ziek
bent!

Als je beter bent, school en BPV adres melden dat je beter bent.
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Waar vind ik nog meer informatie over de BPV?

Bij aanvang van de BPV koop je een BPV gids via school. De kosten zijn rond de €17,00. Deze gebruik
je gedurende de hele opleiding. Het is van belang dat je op de hoogte bent van de inhoud!

Mocht je na het lezen van dit ” Hoe en Wat ” in de BPV nog vragen hebben, dan stel je deze aan je
BPV docent.
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